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Die Gemeinde Krailling, 8.000 Einwohner, sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) fiir das Biirgerbiiro (fachliche Leitung)
in Vollzeit

Schwerpunkte des Aufgabengebietes sind:

Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten

Fachliche Leitung des Biirgerbiiros

Abwicklung der Meldevorgdnge, Fiihren des Melderegisters

Ausstellen von Reisepdssen und Personalausweisen

Beantragung von Fiilhrungszeugnissen und Gewerbezentralregisterausziigen

Bearbeiten von Fundsachen

Mitarbeit bei der Durchfiihrung von Wahlen (Wahlerverzeichnis, Briefwahlantrage)

Entgegennahme von Antrdagen und Erteilung von Auskiinften Uber die Gemeinde Krailling und ihre Einrichtungen

Wir erwarten:

eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
moglichst Erfahrung im Birgerservice (Einwohnermeldeamt)
vorzugsweise fundierte Kenntnisse des Melde- und Passrechts

e  gute PC-Kenntnisse

e  Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit

e  selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

e sicheres und freundliches Auftreten vor Biirgerinnen und Biirgern
Wir bieten:

eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit mit Bezahlung bei entsprechender Qualifikation bis EGr. 9 a TV6D
Moglichkeit zur Fortbildung

eine gute Verkehrsanbindung

Mitfinanzierung eines MVV-Abo’s

das Arbeiten in einem Team mit freundlichem Arbeitsklima

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.
Bitte senden Sie diese an die Gemeinde Krailling, Geschéftsleitung, Rudolf-von-Hirsch-Str. 1, 82152 Krailling
oder per E-Mail an bewerbung@krailling.de.

Per Post eingereichte Bewerbungsunterlagen schicken wir nicht zuriick.

Fur Fragen steht lhnen Herr Wolfrum (Tel. 089/85706-500) zur Verfligung.
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